PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SAO LOURENCO - MG
GABINETE DA PREFEITA
Administracao 2017/2020

DECRETO N°. 8.074
Aprova o Regimento Interno do Conselho de

Alimentacdo Escolar do  Municipio de Sao
Lourenco/MG.

A Prefeita do Municipio de Sao Lourencgo, no uso de suas atribui¢des legais constantes
dos incisos IX, XII e XIII do Art. 88 da Lei Organica Municipal - LOM; considerando os
termos da Lei Municipal n°. 3.435, de 27/11/2020, que Dispde sobre a criagcdo do Conselho de
Alimentac@o Escolar no ambito do municipio de Sao Lourengo - MG; considerando que cabe a
Prefeita Municipal dispor sobre a organizacao e o funcionamento da Administragdo Municipal;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Municipal de Alimentagdo
Escolar do Municipio de Sdo Lourenco/MG, o qual constitui parte integrante deste Decreto na
forma de "ANEXO".

Art. 2°. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Sao Lourenco, em 10 de dezembro de 2020.

Célia Shiguematsu Cavalcanti Freitas Lima
Prefeita Municipal

Josélia de Lorenzo
Secretdria Municipal de Governo

Leila Palma Policarpo Ferreira
Secretdria Municipal de Educagdo

CSCFL/rlsc
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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR DE SAO
LOURENCO - MG

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente regimento institui normas para organizacdo e funcionamento do
Conselho de Alimentacdo Escolar - CAE, criado pela Lei Municipal n°. 3.435, de 27/11/2020,
com a finalidade de assessorar o Governo Municipal na execucdo do Programa Nacional de
Alimentacdo Escolar - PNAE, junto as Unidades Escolares e Entidades Filantrépicas
devidamente cadastradas na Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 2°. O Conselho de Alimentagdo Escolar — CAE é um 6rgao colegiado de carater
fiscalizador, permanente, deliberativo e de assessoramento a alimentagdo escolar.

CAPiTULQ I
DA COMPETENCIA

Art. 3°. Compete ao Conselho de Alimentagao Escolar:

I — monitorar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos e a execu¢do do PNAE, com base no
cumprimento do disposto nos artigos 3° e 5° da Resolugdo n°. 6, de 08/05/2020;

IT — analisar a prestacdo de contas da EEx, conforme os artigos 58 a 60 da Resolucdo n°.
6, de 08/05/2020, e emitir parecer conclusivo acerca da execucdo do PNAE no Sistema de
Gestdo de Conselhos - SIGECON;

IIT — comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria Geral da Unido, ao
Ministério Pablico e aos demais 6rgdos de controle qualquer irregularidade identificada na
execu¢do do PNAE, inclusive em relacdo ao apoio para funcionamento do CAE, sob pena de
responsabilidade soliddria de seus membros;

IV - fornecer informagdes e apresentar relatérios acerca do acompanhamento da
execugdo do PNAE sempre que solicitado;

V — realizar reunido especifica para apreciacdo da prestacdo de contas e elaboracdo do
Parecer Conclusivo do CAE, com a participagdo de, no minimo, 2/3 (dois ter¢os) dos
conselheiros;

VI - elaborar o Regimento Interno deste conselho;

VII — elaborar o plano de acdo do ano em curso e/ou subseqiiente, a fim de acompanhar a
execu¢dao do PNAE nas unidades escolares municipais, bem como nas unidades pertencentes ao
programa.

Paragrafo Unico. O Presidente do CAE ¢ o responsavel pelo envio do Parecer
Conclusivo no SIGECON online e em seu impedimento legal o Vice-Presidente o fara.

CAPITULO III
DA COMPOSICAO DO CONSELHO

Art. 4°. O Conselho de Alimentagdo Escolar — CAE terd a seguinte composicao:
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I-01 (um) representante do Poder Executivo indicado pelo (a) Prefeito (a) Municipal;

II - 02 (dois) representantes dentre as entidades de trabalhadores da educacdo e de
discentes indicados pelos respectivos Orgdos de representacdo, escolhidos por meio de
assembléia especifica para tal fim, registrada em ata;

III - 02 (dois) representantes de pais de alunos matriculados na rede de ensino municipal
indicados pelos conselhos escolares, Associacdo de Pais e Mestres ou entidades similares,
escolhidos por meio de assembleia especifica para tal fim, registrada em ata;

IV — 02 (dois) representantes indicados por entidades civis organizadas escolhidos em
assembleia especifica para tal fim, registrada em ata.

§ 1°. Preferencialmente, um dos representantes a que se refere o inciso II deste artigo
deve pertencer a categoria de docentes.

§ 2°% Cada membro titular do CAE deve ter um suplente do mesmo segmento
representado, com excecdo dos membros titulares do inciso II deste artigo, os quais podem ter
como suplentes qualquer uma das entidades referidas no inciso.

§ 3°. Em caso de ndo existéncia de 6rgaos de classe, conforme estabelecido no inciso II
deste artigo, os docentes, discentes ou trabalhadores na drea da educacdo devem realizar reunido,
convocada especificamente para esse fim e devidamente registrada em ata.

§ 4°. Ficam vedadas as indicagdes do Ordenador de Despesas, do Coordenador da
Alimentagdo Escolar e do Nutricionista RT da EEx para compor o CAE.

§ 5°. A nomeacao dos membros do CAE deve ser feita por Portaria ou Decreto Executivo,
de acordo com a Constituicao do Estado e a Lei Organica do Municipio.

§ 6°. Os dados referentes ao CAE devem ser informados pela EEx por meio do cadastro
em sistema do FNDE e no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis a contar da data do ato de
nomeacao, devendo ser encaminhados ao FNDE as cdpias legiveis dos seguintes documentos:

I - o oficio de indicag¢ao do representante do Poder Executivo;

II - as atas, devidamente assinadas pelos presentes em cada Assembléia, relativas aos
incisos II, III e IV deste artigo;

III — a Portaria ou o Decreto de nomeagdao dos membros do CAE;

IV — a ata de elei¢ao do Presidente e do Vice-Presidente do CAE.

§ 7°. A presidéncia e a vice-presidéncia do CAE somente podem ser exercidas pelos
representantes indicados nos incisos II, IIT e IV deste artigo.

§ 8° O CAE deve ter um Presidente e um Vice-Presidente eleitos dentre os membros
titulares, por, no minimo, 2/3 (dois tercos) dos conselheiros, em sessdao plendria especialmente
voltada para este fim, com o mandato coincidente com o do conselho, podendo ser reeleitos uma
unica vez consecutiva.
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§ 9°. O Presidente e/ou Vice-Presidente pode(m) ser destituido(s), em conformidade com
o disposto neste regimento, sendo imediatamente eleito(s) outro(s) membro(s) para completar o
periodo restante do respectivo mandato deste conselho.

§ 10. Apés a nomeacao dos membros do CAE, as substitui¢des de conselheiros indicados
com base nos incisos I, III e IV deste artigo devem dar-se somente nos seguintes casos:

I — mediante rendncia expressa do conselheiro;

II - por deliberagdo do segmento representado;

III — por deliberacio de 2/3 (dois tercos) dos membros do CAE, em razdo do
descumprimento das disposi¢des previstas neste regimento, desde que aprovada em reunido
convocada para discutir esta pauta especifica.

§ 11. Nas situagdes previstas no paragrafo anterior, o segmento representado deve indicar
novo membro para preenchimento do cargo, a ser escolhido por meio de assembléia especifica
para tal fim, registrada em ata, e mantida a exigéncia de nomeac¢do por Portaria ou Decreto do
Chefe do Executivo Municipal.

§ 12. No caso de substituicdo de algum conselheiro, na forma do § 10, devem ser
encaminhados para o FNDE, no prazo de 20 dias dtteis, as copias legiveis dos seguintes
documentos:

I — a copia do correspondente termo de rentincia, ou da ata da sessao plendria do CAE, ou
da reunido do segmento em que se deliberou pela substituicio do membro;

IT - a ata da assembléia devidamente assinada pelos presentes com a indicacdo do novo
membro;

III — formuléario de cadastro do novo membro;

IV — a Portaria ou Decreto de nomeacao do novo membro.

§ 13. O membro representante do Poder Executivo pode ser destituido nas seguintes
situacoes:

I - por decisdo do Poder Executivo;

I — por deliberacdo de 2/3 (dois ter¢os) dos membros do CAE, em razdo do
descumprimento das disposi¢des previstas neste regimento, desde que aprovada em reunido
convocada para discutir esta pauta especifica.

§ 14. No caso de substitui¢do do representante do Poder Executivo, conforme previsto no
paragrafo anterior, deve ser encaminhado ao FNDE o oficio de indicacdo do Poder Executivo e a

Portaria ou Decreto de nomeagdo do novo membro.

§ 15. No caso de substituicdo de algum conselheiro, o periodo de seu mandato deve ser
equivalente ao tempo restante daquele que foi substituido.

CAPITULO IV
DO MANDATO

Continua folha 05



PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SAO LOURENCO - MG
GABINETE DA PREFEITA
Administracao 2017/2020

DECRETO N°. 8.074
Folha 05

Art. 5°. A nomeagdo dos membros titulares e suplentes serd feita através de ato do (a)
Prefeito (a) Municipal para mandato de 04 (quatro) anos, podendo ser reconduzidos por igual
periodo, por uma vez consecutiva, de acordo com a indicag¢do de seu segmento de representacao,
por meio de assembléia especifica.

Art. 6°. O exercicio do mandato de conselheiro é considerado servigo publico relevante e
ndo serd remunerado.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO

Art. 7°. O Municipio, através da Secretaria Municipal de Educagdo, visando o pleno
funcionamento do CAE dever4:

I — garantir ao CAE como 6rgdo deliberativo, de fiscalizacdo e de assessoramento a
infraestrutura necessdria a plena execucao das atividades de sua competéncia, tais como:

a) local apropriado com condi¢des adequadas para as reunides do conselho;

b) disponibilidade de equipamento de informatica;

¢) transporte para deslocamento de membros aos locais relativos ao exercicio de sua
competéncia para as visitas nas escolas e nas reunides ordindrias e extraordindrias do CAE;

d) disponibilidade de recursos humanos e financeiros, previstos no Plano de Ac¢do do
CAE, necessdrios as atividades inerentes as suas competéncias e atribuicdes, a fim de
desenvolver as atividades de forma efetiva.

II — fornecer ao CAE, sempre que solicitado, todos os documentos e informacdes
referentes a execucdo do PNAE em todas as etapas, tais como: editais de licitacdo e/ou chamada
publica, extratos bancérios, carddpios, notas fiscais de compras e demais documentos necessarios
ao desempenho das atividades de sua competéncia;

III — realizar, em parceria com o FNDE, a formagao dos conselheiros sobre a execugao
do PNAE e temas que possuam interfaces com este programa;

IV — divulgar as atividades do CAE por meio de comunicacao oficial da EEx;

V — comunicar as escolas sobre o CAE no inicio de cada ano letivo e a cada troca de
mandato, informando as atribui¢des deste conselho e a sua composi¢do, com a indica¢do dos
representantes;

VI - quando do exercicio das atividades do CAE, previstos no art. 19 da Lei n°.
11.947/2009 e art. 44 da Resolucao n°. 6, de 08/05/2020, recomenda-se a liberacdo dos
servidores publicos para exercer as suas atividades no conselho, de acordo com o Plano de A¢ao
elaborado pelo CAE.

Paragrafo Unico. A aprovacdo ou as modificacdes no Regimento Interno do CAE
somente poderdo ocorrer pelo voto de, no minimo, 2/3 ( dois ter¢os) dos conselheiros.
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CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES

Art. 8°. Sdo atribuicdes do Presidente do Conselho de Alimentacdo Escolar - CAE:

I — coordenar as atividades do conselho;

IT — convocar e presidir as reunides e assembléias ordindrias e extraordindrias;

IIT — designar, dentre os membros do conselho, um secretdrio para a execucdo dos
servigos administrativos do conselho;

IV — representar o conselho ou delegar a representagao;

V — solicitar assessoramento das demais Secretarias do Municipio, quando necessdrio, de
acordo com as matérias em estudo;

VI - propor ao conselho as revisdes do Regimento Interno que julgar necessaria;

VII - fazer cumprir as disposicdes deste regimento e as normas estabelecidas para o seu
funcionamento;

VIII - determinar a leitura da ata e das comunicagdes que entender conveniente;

IX — assinar as atas, uma vez aprovadas, com os demais membros do conselho;

X - colocar as matérias em discussao e votagao;

XI - anunciar o resultado das votacdes, decidindo-as em caso de empate;

XII — propor normas para o bom andamento dos trabalhos do conselho;

XIII — agir em nome do conselho.

Paragrafo Unico. A aprovacdo ou as modificacdes no Regimento Interno do CAE s6
poderao ocorrer pelo voto, de no minimo, 2/3 (dois ter¢os) dos conselheiros.

Art. 9°. Sdo atribuicdes do Vice-Presidente do CAE:

I - substituir o Presidente, em todas as ocasides, em suas auséncias e impedimentos;
II — assessorar o Presidente.

Art. 10. Sao atribui¢des dos membros do CAE:

I — comparecer as reunides do conselho, confirmando presenca, justificando sua auséncia
e convocando seu respectivo suplente;

II — eleger, entre seus membros, o Presidente e o Vice-Presidente;

III - requerer, justificando a necessidade, reunides quando seu Presidente ou substituto
legal ndo o fizer;

IV — estudar e relatar os assuntos que lhes forem distribuidos, emitindo pareceres;

V — votar as proposi¢des submetidas a deliberacdo do conselho, justificando seu voto
quando for o caso;

VI — pedir vistas de pareceres ou resolugdes ou solicitar andamento de discussdes e
votacoes;

VII — requerer urgéncias para discussdes e votacdes de assuntos ndo incluidos na ordem
do dia, bem como preferéncia nas discussdes e votagdes de estudos, justificando sua prioridade;

VIII - colaborar com o bom andamento dos trabalhos;
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IX — desempenhar as funcdes para as quais for designado;

X — justificar com antecedéncia sua auséncia, convocando seu respectivo suplente;
XTI - apresentar proposi¢des, requerimento, mogdes e questoes de ordem;

XII — cumprir as determinagdes deste regimento.

Secao I
Das Vedacoes

Art. 11. E vedado aos conselheiros, considerado pratica irregular e incompativel, as
seguintes atribui¢des:

I - pronunciar-se em nome do conselho ou da Presidéncia sem prévia autorizagao;

IT — utilizar-se do cargo ou documentos do conselho ou da Presidéncia sem prévia
autorizagao;

III — censurar pessoas ou acdes do conselho fora das reunides;

IV — contrariar as decisdes tomadas pelo conselho em assembléia e reunides.

Paragrafo Unico. Em caso de comprovagao de ato declarado como prética irregular em
qualquer uma das vedacdes, deverd o conselho, por maioria absoluta, afastar o conselheiro,
convocando seu substituto.

Secao 11
Dos Servicos Administrativos

Art. 12. Os servigos administrativos do CAE serdo executados por um conselheiro,
secretario, designado pelo Presidente, que deverd ter o apoio de recursos humanos
disponibilizados para tal competéncia, pelo municipio:

I — secretariar as reunides do conselho;

II — receber, preparar, expedir e controlar as correspondéncias;

III — preparar a pauta das reunides, submetendo-se a presidéncia;

IV — providenciar os servicos de digitacdo e impressao;

V —lavrar as atas, fazer sua leitura e a do expediente;

VI - recolher as proposicdes apresentadas pelos membros do conselho;
VII - registrar a freqii€éncia dos conselheiros as reunides;

VIII - anotar os resultados das votacdes e das proposi¢des apresentadas;
IX — distribuir aos conselheiros as pautas das reunides, 0os convites e as comunicagoes;
X — manter o cadastro dos conselheiros atualizado;

XTI - exercer outras funcdes delegadas.

CAPITULO VII
DAS REUNIOES DO CONSELHO

Art. 13. As reunides ordindrias do conselho serdo realizadas bimestralmente e
extraordinariamente, sempre que necessario, para desempenhar suas atribui¢des, mediante
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convocagao do Presidente ou seu substituto legal ou da maioria absoluta dos seus membros.

§ 1° O conselho podera ser convocado extraordinariamente pelo Presidente sempre que
necessario ou por iniciativa de 1/3 (um terco) de seus membros, mediante oficio protocolado
junto a secretaria do conselho, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 2°. As assembléias se instalardo em primeira convocagdo com 51% (cinqiienta € um por
cento) dos votos totais dos conselheiros e, em segunda convocagdo com qualquer numero,
podendo ser realizada no mesmo dia, decorridos, no minimo, 30 (trinta) minutos ap6s o horario
marcado para a primeira convocag¢do, desde que tenha sido convocada nesses termos.

§ 3° As convocagdes deverdo ser efetuadas com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, salvo motivo de urgéncia devidamente justificado.

§ 4°. As convocagdes poderdo ser expedidas através de endereco eletrdnico, com a devida
confirmacao de recebimento pelos conselheiros convocados.

§ 5°. Haverd, anualmente, a assembléia geral ordindria para a andlise e emissao de parecer
conclusivo sobre a prestacdo de contas do PNAE, conforme legislacdo pertinente.

Art. 14. As deliberacoes do CAE serdo tomadas por maioria simples de votos dos
membros presentes, cabendo ao Presidente o voto de desempate.

Paragrafo Unico. A votacao sera nominal, podendo, em determinados casos, por decisdo
da maioria dos membros do conselho, ser secreta.

Art. 15. A convite do Presidente, por indicacdo de qualquer membro, poderdo participar
das reunides representantes de 6rgaos federais, estaduais e municipais, bem como da iniciativa
privada, que possam prestar informacoes e esclarecimentos complementares sobre a matéria em
exame.

Secao I
Da ordem e da execucao dos trabalhos

Art. 16. A ordem dos trabalhos a ser observada nas reunides do CAE serd a seguinte:

I - instalagdo dos trabalhos pelo Presidente do Conselho;

IT — verificacdo da presenga dos membros e existéncia de “‘quorum’;

III — leitura, discussdo, aprovacdo e assinatura da ata da reunido anterior;

IV — comunicacdes do Presidente: avisos, comunicacdes, registros de fatos, apresentacao
de proposig¢des, leitura de correspondéncias e de documentos do interesse do conselho;

V — pauta da reunido, discussao e deliberacdo da ordem do dia.

Art. 17. Os assuntos serdo distribuidos e discutidos pelo CAE de acordo com a ordem
cronoldgica de entrada.
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Paragrafo Unico. No caso de matéria urgente ou de alta relevancia, poderd a mesma, a
critério do CAE, entrar imediatamente em discussdo, ainda que ndo incluida na ordem do dia.

Art. 18. As propostas apresentadas durante a reunido deverao ser classificadas, a critério
do Presidente, em matéria de estudo ou de deliberacdo imediata.

Art. 19. O membro do CAE que ndo se julgar suficientemente esclarecido sobre o
assunto em debate podera requerer diligéncias, pedir vistas do relatério apresentado, com
conseqiiente adiamento da discussdo e votacao.

Paragrafo Unico. O assunto objeto do adiamento devera ser apresentado para discussdo
e votacdo na reunido seguinte, como também poderd o Presidente do CAE, de acordo com a

complexidade e urgéncia da matéria, determinar uma nova data para sua discussao e votagao.

Art. 20. Apés o encerramento da discussdo, a matéria em estudo serd submetida a
votacao.

Art. 21. As decisdes do CAE serdo registradas em ata, que conterd o resumo das
ocorréncias verificadas na reunido e serd subscrita pelo Presidente e demais membros presentes a

reunido e lan¢ada em livro préprio.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. As deliberacdes do CAE deverdo ser encaminhadas para o (a) Prefeito (a)
Municipal, sendo que a execucgdo destas ficard a cargo da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 23. As deliberagdes do CAE que criam despesas, deverdo ser avaliadas e executadas
quando houver recursos financeiros disponiveis, encaminhando ao conselho prévia justificativa.

Art. 24. O Regimento Interno a ser instituido pelo CAE deve observar o disposto nos
artigos 43 a 45 da Resolucao n°. 6, de 08/05/2020.

Art. 25. Este Regimento Interno poderd ser alterado mediante proposta de qualquer
membro do conselho, convocando reunido especifica para aprovagdo por maioria absoluta.

Art. 26. Os casos omissos pelo Regimento Interno, serdo resolvidos pelo CAE.
Art. 27. Este Regimento entrard em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Sao Lourenco, em 10 de dezembro de 2020.

Célia Shiguematsu Cavalcanti Freitas Lima
Prefeita Municipal



